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臺北市立南港高級中學學生編班及轉班實施計畫 

103.01.13 編班及轉班委員會通過 

113.01.02 編班及轉班委員會修正 

113.06.27 編班及轉班委員會修正 

壹、 依據 

一、 教育部 102年 5月 17日臺教授國部字第 1020036366 號函「高級中等學校學生編班及

轉班作業原則」。 

二、 教育部 112年 5月 11日臺教授國部字第 1120050691A號函「高級中等學校學生編班及

轉班作業原則」修正。 

貳、 目的 

依學生特性協助其探索生涯進路，引導其發展多元智能，並發展學校辦學特色以提升教學

品質，同時給予每位學生同等之關懷及尊重，提供適性及優質之教育環境。 

參、 組織 

一、 本校編班及轉班委員會(以下稱本委員會)，設委員 13人，其成員如下： 

職 稱 組 織 成 員 

主任委員 校長 

總幹事 教務主任 

執行秘書 註冊組長 

委員 
學務主任、輔導主任、生輔組長、特教組長、專任教師 2人、

高中級導師 3人、家長會代表 1人 

二、 本委員會辦理學生編班、轉班作業審查及受理學生申訴及緊急事件處理。 

三、 本委員會將在每學期末召開，審議各項編班細則，屆時得邀請相關導師列席。 

四、 如遇特殊情況，得由校長指示臨時召開本委員會。 

肆、 高中編班及轉班作業類別及時程 

編號 作 業 名 稱 時 間 備 註 

一 高一新生編班 8月  

二 高一升高二學生選班群編班 下學期末  

三 高二學生轉班群編班 各學期末  

四 其他特殊個案  
由輔導室評估提出後，召開本委

員會審議 

    備註： 

一、 高三學生升學考試頻繁，為免影響學生情緒及導師之班級經營，原則上不受理學生於

高三期間提出轉班群之申請。 

二、 確定辦理時間依實研組公告日期為準，逾期提出申請者，不予受理。 

伍、 編班及轉班作業 

一、 編班原則 

(一) 新生除體育班、特色課程班及專案實驗班外，依性別平均分配各班、按國中教

育會考成績採常態編班方式實施。 
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(二) 高一升高二選班群除體育班、特色課程班及專案實驗班外，依學生選修課程差

異，採用高一學年平均成績 S型排列方式依性別平均分配各班。 

二、 轉班群原則 

(一) 高二申請轉班群學生編班考量依序為 

1. 考量相同班群之班級對開課程，優先編入必修課程可銜接修課的班級。 

2. 學生數較少之班級。 

3. 若班級人數相同，則依抽籤編班。 

(二) 申請轉班群「通過」之學生，不得再次提出申請。 

(三) 編班作業一旦完成，學生不得以任何理由返回原班就讀。 

三、 本校特色課程班及奉教育部(局)核可辦理之專案實驗計畫而設立之相關班級，依本校

公告之實施計畫編班。其轉出、轉入依實施計畫相關規定辦理。 

四、 以上編班過程中，身心障礙學生將依據特教組之建議安置特定班級，其餘學生不得要

求編入特定班級。 

五、 如有雙胞胎就讀同一年級，家長得向本校申請是否編入同一班級。 

六、 本校編班及轉班作業規定、辦理情形將公告於學校網頁，修正時亦同。 

陸、 相關學習評量事宜 

一、 課程綱要規定應修習之部定及校訂必修科目，未修習者應補修。如有因轉班群需補修

者，依本校學生學習評量辦法補充規定辦理。  

二、 轉入生成績抵免相關事宜，依本校學分抵免辦法辦理。 

柒、 申訴處理 

一、 學生對編班及轉班辦理結果如有異議，得於公告後 3日內擬具書面意見，向「編班及

轉班委員會」提出申訴(受理窗口為註冊組)，「編班及轉班委員會」於接獲申訴文件 7

日內召開會議審議之，並於會後一星期內，以書面(正式公文書)答覆處理結果。 

二、 學生提起申訴，同一案件本委員會以受理一次為限。申訴人於本委員會未做成評議前，

得撤回申訴；申訴一經撤回，不得就同一案件再提起申訴。 

捌、本計畫經編班及轉班委員會通過，陳 校長核可後實施，修正時亦同。 


